
1 Name und Adresse des liefernden oder leistenden Unternehmers

2 Name und Anschrift des Abnehmers bzw. Leistungsempfängers

3 Menge und handelsübliche Bezeichnung der Gegenstände bzw. Art und Umfang der Leistung

4 Tag/Zeitraum der Lieferung oder sonstigen Leistung

5 Entgelt und Steuerbetrag für die Lieferung/sonstige Leistung (in einer Summe)

6 der anzuwendende Steuersatz ;

Ist der Umsatz steuerfrei oder gem. § 24 UStG differenzbesteurt, ist ein entprechender Hinweis er-

forderlich. Bei Umsätzen mit Übergang der USt-Steuerschuld muss auf diesen Übergang hinge-

wiesen werden.

7 den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag 

8 Ausstellungsdatum (wenn dieses gleich ist mit dem Tag der Lieferung oder sonstigen Leistung, genügt der 

Vermerk “Rechnungsdatum ist gleich Liefer- bzw. Leistungsdatum“)

9 fortlaufende Nummer

10 Umsatzsteueridentifikationsnummer (UID-Nummer) des Ausstellers der Rechnung

11 UID-Nummer des Leistungsempfängers (auf Rechnungen mit einem Gesamtbetrag über EUR 10.000,-- inkl. Ust)

wenn der leistende Unternehmer im Inland einen Wohnsitz (Sitz), seinen gewöhnlichen Aufenthalt oder

eine Betriebsstätte hat und der Umsatz an einen anderen Unternehmer ausgeführt wird.

§ 14 UGB: Pflichtangaben für Unternehmen, die im Firmenbuch eingetragen sind:

        Rechtsform, Sitz, Firmenbuchgericht, Firmenbuch-Nummer

1 Muster GmbH                                                                                  

Am Graben 1                                                                                        

1010 Wien

2 Firma

Mustergültig GmbH

Mustermannstraße 1

1010 Wien 

Wien, TT.MM.JJJJ 8

9 Rechnungs Nr.: XXX Ihre UID: ATU12345678 11

                                                                                              Kundennummer: 345

                                                                                                

Lieferdatum: TT.MM.JJJJ 4

3

Menge Einheit Einzelpreis Gesamtbetrag

1 Stk. 12345 Ware 1 55,00 55,00

3 Stk. 45678 Ware 2 33,00 99,00

2 Stk. 91012 Ware 3 74,00 148,00

Betrag (excl. Ust) 302,00

7 20% UST 60,40

6 Gesamtbetrag incl. 20% Ust EUR 362,40 5

Zahlbar: Netto Kassa innerhalb von 14 Tagen. Bei Überschreiten berechnen wir 2% Verzugszinsen

Zahlbar und klagbar in Wien, UID: ATU98765453 10

FirmenbuchNr.: FN123456x; Firmensitz in Wien, Firmenbuchgericht: Handelsgericht Wien

Bankverbindung: XY-Bank AG, Konto-Nummer 123 456 789, BLZ 54321 BIC XYXYX, IBAN AT12 3456 7891 0111 

KLEINBETRAGSRECHNUNG gemäß § 11 UStG

Eine Rechnung muss - um zum Vorsteuerabzug zu berechtigen - folgende Merkmale aufweisen:

(ab 1.3.2014 <= EUR 400,-- inkl. USt)

Bezeichnung

Kleinbetragsrechnung  1.5.2015 Mag. Renate Stumpf ohne Gewähr


